
2022年7月6日（水）
10：00 ～ 16：30

今を高めて
未来を創る。

Value
Presentation
2015

これからの時代 New Normal Styleでのビジネスが必要になってきます。
その為に必要なお役に立てる情報を用意しています。

株式会社アポレックス
NSフェア 2022 in 尾道

ここにはきっとお役立ちできるヒントがあります。

【フェア会場】

尾道・長者原スポーツセンター

尾道市高須町985-25

会場TEL: 0848-48-5677



法改正・環境の変化について(2022年以降）

課題整理のお手伝い

業種・業務別に自社の
経営課題・業務課題を可視化

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ３

2024年1月義務化

電子帳簿保存法 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ４～６

2022年10月義務化

アルコール検知器 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ７

低コストでシステム導入するチャンス

IT導入補助金２０２２ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ８

2023年3月までに対応が必要です

インボイス制度 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・
９

脱Excel しませんか

kintone
・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １０

ホームページ刷新しませんか

おりこうブログ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １１

今お使いのコピー機をもっと便利に

複合機 & 拡張機能
・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １２～１３

会議をよりスマートに

電子ホワイトボード ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １４

セキュリティ強化しませんか

UTM/AppGuard ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １５

法改正
2022年 2023年 2024年

4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 4月

IT補助金2022 1次・2次公募

① 電子帳簿保存法 2年間の猶予期間 1月開始予定

②
アルコール

チェック義務化
4月開始（確認と記録） 10月1日（アルコール検知器を用いた確認）開始予定

③
改正

個人情報保護法
4月1日開始

④ インボイス制度 10月1日開始

⑤
労働時間の上限規制

建設業
4月開始予定

⑥
労働時間の上限規制

運輸業
4月開始予定
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ゲーム感覚で
業務プロセス別の
課題整理をお手伝い

人事・給与 営業経理総務製造福祉建設

課題整理メニューをご用意している業種と業務

経営課題・業務課題を可視化して頂ける
コンテンツを業種・業務ごとに
カードにしてお持ちします

所要時間

約30分

業務課題の整理

法改正の対応

助成金の活用など

お客様のお困りごとの

優先順位をお聞かせください

課題
カード

お客様の声

法改正や助成金など、何から着手したら良いか迷っていたが
カード形式なので、頭の中で考えていたことが整理できた。

自社の課題を認識し優先順位を考える有意義な機会となりました。
社内の違う部門にもやらせたいです。

今後の事業運営の
ヒントが見つかる
かもしれません。

ぜひお気軽に
お越しください。

DiSo特設コーナーにお気軽にお越しください！

IT補助金・業種別コーナー
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令和４年１月施行の改正・電子帳簿保存法で
電子取引の情報はデータ保存が義務化されました。

電子取引電子取引の保存、なにをすればいいの？

『真実性の確保』 『可視性の確保』
が必要となります！

電子取引電子取引って？

請求書や見積書など、紙ではなく
電子で送受信をしている取引を指します

主な電子取引の例）
・ 取引先から請求書のPDFをメール添付で受け取る
・ インターネット上から見積書や領収書のPDFファイルをダウンロードする
・ 取引先へ、メール本文に注文内容を書いて注文する など

電 子 帳 簿 保 存 法

真実性の確保

・準備した社内規定を徹底した電子保存をする

承認

申請

承認を受けた社内文書
は取引データと共に保存承認

報告

RICOH証憑電子保存サービス をご利用しない場合の例

・取引日・金額・取引先の入力を行う
・範囲検索や組み合わせ検索ができるようにする※

・PCやカラープリンタを備えつけておく
・規定やマニュアル等を備え付けておく
※データ引き渡しができる状態であれば、必須ではございません。

可視性の確保
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お客様は証憑をスキャンや
アップロードをするだけ※

請
求
書

納
品
書

領
収
書

注
文
書

検
収
書

見
積
書

RICOH 証憑電子保存サービス

・証憑データはクラウド上で長期保存
・電子帳簿保存法のスキャナ保存・電子取引要件に準拠した
保存・閲覧・検索が可能※

※電子取引要件は事務処理規定の運用と併用で対応

お客様

紙

FAX

メール

WEB

クラウド
上

証
憑
の
様
々
な
受
け
取
り
方
法

入力代行オペレーター

お客様自身で
検索項目を入力

入力代行サービスで
検索項目を入力代

行

もしくは

STEP1 STEP2

※PCからのアップロードのみとなります。複合機からのダイレクトアップロードは、次期リリース予定

月々3,000円～、らくらく運用！
電帳法スキャナ保存・電子取引要件に必要な検索項目をお客様でご入力され
る場合は、月々3,000円のみ。アップロード後はクラウドサービス上で訂正削除が
できないため、複雑な社内規定の作成や厳重な管理を必要とせず、真実性の
確保が可能です！

真実性の確保
にお役立ち

高精度な入力代行できる！
入力作業はリコーにお任せください！本サービスは、可視性に必要な検索項目
の入力代行サービスをご用意。人の手による入力で、精度99.9%*をデータ
化目標とします。
＊精度実績99.9%（リコー調べ。請求書、納品書の実績値）

可視性の確保
にお役立ち

クラウド上で様々な証憑を、一元管理
請求書、納品書、領収書、見積書、検収書、注文書など複数証憑の保存
に対応！様々な証憑をクラウド上でまとめて管理ができ、過去の証憑の検索
も簡単です。

証憑の管理に
お役に立ち

RICOH証憑電子保存サービス をご利用いただいた場合

詳しくは 「電子帳簿保存法」コーナーへ！！
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Synology NAS
クラウド以外の電子取引データ保管におすすめ！以下の内容を備えています！

安心スーパー パック
オンサイト保守にデータ復旧サービス付き
・詳細なアクセス権・AD連携可能
・バックアップソフト無償 ・操作ログ取得機能無償
・ウィルス対策ソフト無償
・リモートアクセス、写真管理、ビジネスチャット、無償アプリ多数

大容量・長期保存可能

詳しくは 「Synology NAS」 コーナーへ！！

そもそもタイムスタンプとは？

・データのアクセス権が設定できる
・編集、削除履歴などログが取れる
・検索機能がある（検索性・可視性）
・大容量、長期保存が可能（国税書類は基本７年保存義務）
・データ消失防止のためバックアップが取れる
・ウィルス対策（ランサム等）

ある時刻にその電子データが存在していたこと（①存在証明）と、それ以降改ざんさ
れていないこと（②非改ざん証明）を証明する技術です。

6
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アルコール検知義務化への対応、済んでいますか？

4月から目視確認、10月からはアルコール検知器によるチェックが必要？

2022年10月より
アルコール検知器を使った
アルコールチェックが
義務化されます。

クラウド連携タイプもあります！ 詳しくはアルコールチェッカーコーナーへ！
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ＩＴ導入補助金２０２２
最大

450万円
補助金交付!

※通常枠B類型の場合

①ソフトウェア ②オプション ③役務 ④ハードウェアの４つに分類され、経営力の向上・強
化（売上アップ・業務効率化）、デジタル化の推進、インボイス対応等を実現します。

～ ITツールとは ～

～ 補助対象について ～

オプション

ソフトウェア

①顧客対応・
販売支援

②決済・債権債務・
資金回収管理

③調達・供給・
在庫・物流

④会計・財務・経営

⑤総務・人事・給与・労務・
教育訓練・法務・情シス

⑥業務固有プロセス

機能拡張 データ連携ツール セキュリティ

ハードウェア（デジタル化基盤導入類型のみ）

PC・タブレット・プリンタ・
スキャナ・複合機

POSレジ モバイルPOSレジ

ソフトウェア

※ソフトウェアは、上記①～⑦いずれかのプロセスを保有し、業務の改善を実現します。

⑦汎用・自動化・分析ツール

券売機

事業類型 補助額 補助率
必要プロセス
機能数

賃上げ
目標

導入ツール要件
※詳細は公募要領をご確認下さい

通
常
枠

A類型
30万～

150万円未満
1/2
以内

１つ以上 加点 類型ごとのプロセス要件を満たすもの
であり労働生産性の向上に資する

ツールB類型
150万～

450万円以下 ４つ以上 必須

デ
ジ
タ
ル
化
基
盤
導
入
枠

デジタル化
基盤導入
類型

ソフトウェア
オプション
役務

5万～
50万円以下

3/4
以内

1機能

宣言する
ことで
加点

会計、受発注、決済、ECの機能を
もったITツールであること

50万～
350万円以下

2/3
以内

２機能以上

PC･タブ
レット等

10万円以下 1/2
以内 ー

上記ソフトウェアを利用するための
ハードウェアであることレジ

券売機
20万円以下

役務

導入コンサルティング
導入設定・マニュアル作成・

導入研修
保守サポート

8
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【発行側】インボイスを発行するには？
【発行側1】適格請求書発行事業者への登録が必要
2023年10月1日からインボイスを発行するには、2023年3月31日までの
申請が必要です。
【発行側2】課税事業者だけが適格請求書発行事業者として登録できる
免税事業者は登録できません。
【発行側3】制度に対応した販売管理システムが必要

請求書フォーマットの変更
請求書は、次の(1)～(6)すべての事項が記載されたインボイス（適格請求書）の出力が必要です。
•(1)適格請求書発行事業者の氏名又は名称及び登録番号
•(2)取引年月日
•(3)取引内容（軽減税率の対象項目である旨）
•(4)適用税率と税率ごとの請求額
•(5)税率ごとの消費税額
•(6)請求書を受け取る事業者の氏名や名称

消費税額の計算方法変更
適格請求書の消費税額等は、一適格請求書につき、税率ごとに1回
の端数処理を行います。

商品ごとに消費税額計算と端数処理する方法では、適格請求書の記
載事項として認められません。

IT補助金制度を活用しませんか？ 9



チームのメンバー
全員が使いやすい

チームの仕事を見える化でき、
立場や視点がバラバラなメンバーも
使いやすい環境を
整備できます。

働く場所や
時間を自由に

時間や場所を気にせず、
いつでもどこでも仕事ができる
環境を用意できます。

バラバラな情報が
ーつにまとまる

散在するエクセルや、煩雑な
メール、紙の書類の山など、
バラバラになりがちな
情報がーつにまとまります。

見える化で
チームの意識がーつに

SNSのようなコミュニケーションと、
エクセルのようなデータ
管理が一画面に集約・共有でき、
チームの仕事を
見える化できます。

kintone コーナー

そろそろ、

脱 紙申請 & 脱 Excel しませんか？

「営業・セールス」、「顧客サービス・サポート」、
「調達・購買」、「総務・人事」、「広報・マーケティング」、
「開発・品質保証」、「法務・知財」、「情報システム」
「全社」・・・人事労務パック、案件管理、問い合わせ管理、日報、To Do、
ファイル管理、出張申請、タイムカード・・・ など

「業務」
で探す

「業種」
で探す

「製造業」、「卸売業・小売業」、「情報通信業」、「建設業」、
「医療・福祉」、「生活関連サービス業・娯楽業」、「士業・コンサル業」、
「不動産・物品賃貸業」、「運輸業・郵便業」、
「教育・学習支援業」、「宿泊業・飲食サービス業」、「金融業・保険業」

業務の種類や業種業態に応じた
アプリ(テンプレート)が利用できます！

約100種のテンプレートアプリがあり、すぐに始められます！
１つのアプリを題材にkintoneの機能や使い方をサポートします！

Excelだと

kintoneなら

10
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おりこうブログコーナー

貴社のホームページ、こんな警告出ていませんか？

利用者様に不安を与えるこの表示、解消できます！
詳細は おりこうブログコーナー でご説明いたします！

求職者が応募したくなるホームページを作成してみませんか？
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複合機(IMCシリーズ)

ペーパーレスの時代に役立つ

サーバー不要のペーパーレスファクス受信。
受信ファクスを紙出力することなく本体のハードディ
スクに蓄積またはパソコンへの転送が可能。蓄積し
たファクス文書を操作画面上にサムネール表示、必
要に応じて印刷し、用紙などの経費削減にも貢献。

ペーパーレスFAX
で不要なチラシな
どでのカウント料金
発生を防ぎランニ
ングコストの削減。

カラー原稿を、指定した2色で再現する2色コピー/2色プリント機能を搭
載。低ランニングコストと見やすさを両立できます。
※2色コピー/2色プリントはモノカラー料金としてカウント。
※2色プリントは黒とマゼンタ/イエロー/シアンいずれか1色のみ選択可能。

業務に合わせた
アプリケーション
利用で作業効率

UP
12
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複合機を簡単便利にカスタマイズ！

EDW

業務に合ったアプリケーションで作業効率UP

各アプリケーションの詳細はEDWコーナーでご説明します。

ドキュメント
セキュリティセット

名刺電子化アプリ

紙文書をスキャンするだけ
でクラウドへ保存可能に、
どこでも必要情報へアクセ
ス可能。

ICカードなし・特別な設
定なしでカンタンに放置プ
リント防止・取り違いの防
止が可能。

名刺をスキャンしクラウド
へ、外出先でもスマート
フォンで確認可能に。

• マーキングスキャンfor文書保管

• 検温自動記録サービス
• 手書き集計forおりこうブログ
• 業種業務アプリセット

• 簡単ファックス仕分け
• クラウドファックス送信
• 証憑電子保存サービス
• 図面変換の匠シリーズ

EDWアプリケーション

スキャン時にクラウド内のフォル
ダーを直接指定。辞書機能で
ファイル名も簡単に付けられま
す

カンタン
ストレージ活用

EDWアプリケーションとは

オフィスの複合機からパソコンを使わずに必要な申請書を印刷したり。
クラウド型のアプリケーション「EDWアプリケーション」が、

あなたの業務を今までになくスマートに、そしてインテリジェントに変化させます。

1. すぐに

主要なクラウドストレージサービスとリ
コー製品がつながるので、お使いのス
トレージを変更することなく、すぐに始
められます。

2. どこでも

複合機でスキャンした文書はクラ
ウド上に保存。スマートフォン等を
使って確認できるので、オフィス以

外でも仕事ができます。

3. 気軽に

サブスクリプションだから初期投資
が要らず、アプリはいつでも最新版
に。無料トライアルもあるので、低
コストで気軽に始められます

私書箱
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資料を大画面に「映す」

大画面に資料を映して、すぐにディスカッションを
始められます。専用ソフトのインストールは不要。
持ち寄ったパソコンやタブレットから画面を
簡単に取り込めます。

RICOH Interactive White Board

結果をすぐに「共有する」

打合せ内容はPDF化して、メールやクラウドを通じてすぐに
共有できます。
IWB本体に保存しておけば、次回の会議時に呼び出し、
続きから再開することも可能です。

リアルタイムに「つながる」
本社と支社、事務所と現場など、離れた拠点間でも
リアルタイムに板書の共有が可能。
パソコンやプロジェクター、テレビ会議システムなどと連
携し、コミュニケーションの可能性が広がります。

なめらかな書き心地の専用ペンをご用意。どのような
持ち方でも書きやすく、直感的な操作を追求しています。
さらに、図形やスタンプなど描画機能も充実。
映した画面の上にそのまま書き込む事が可能です。

画面に直接「書く」

実際に触れます！
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最新の手口からセキュリティ対策強化までご案内いたします！

UTM/AppGuard コーナーまでお越しください！

サイバー攻撃には多層防御 が必須！

新種・亜種のマルウェアは
1日100万件以上発生

サイバー攻撃は多様化・巧妙化

ランサムウェア
不正

アプリケーション

ウイルス
スパイウェア

スパムメール

ボット

標的型攻撃

不正サイト

お客様の社内ネットワーク

BBパック 1層目 2層目 3層目

外部からの脅威に対しては多層の対策でブロック！Internet

すり抜けてしまう
脅威もあり

検知できない
脅威もあり

インシデント
発生

多数の脅威を
ブロック！

ﾈｯﾄﾜｰｸ構築
BBパック

社内外に大量のメール送信 ランサムウェアによる被害・
身代金要求

ビジネスメール詐欺
取引先を装った詐欺

世界中で猛威を振るっている
Emotet

UTM / AppGuard コーナー

セキュリティ対策、
本当に万全ですか？

サイバー攻撃・コンピュータウイルスの手口は、

日々巧妙化し、ウイルス対策ソフトだけでは

守れなくなってきています。

お取引先の機密情報の流出、信用失墜等、

セキュリティ対策不足は、大きなリスクです。

今、流行している手口
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ご来場のお申し込みについて
フェアにお申込みをされる前に下記についてご確認ください。

感染症対策について
・入場時に手指のアルコール消毒、体温測定にご協力をお願いします。
・当日、体調がすぐれない方や発熱のある方のご入場をお断りいたします。
・会場内ではマスクの着用をお願いいたします。
・換気のため会場内の窓は開けた状態にします。
・会場の混雑状況によって入場制限を行う場合がございます。
・会場にて新型コロナウイルスの感染が確認された場合、ご記入いただいた個人情報を保健所および関係各所へ提出いたします。

個人情報の取り扱いについて
ご記入いただいた個人情報は、
■弊社の内部規定に基づき、適正に管理させていただきます。(参考：https://www.apollex.co.jp/privacy/)
■弊社取扱製品・サービスに関するご案内、企画立案のための分析、アンケートのお願い及びその後のご連絡のために利用します。
■上記利用目的の範囲内で、個人情報保護に関する約定をしている委託先に提供する場合を除いて、同意無く第三者に情報
提供することはありません。
■上記利用目的の範囲内で、リコージャパン株式会社および弊社関連会社と共同利用する場合があります。
■個人情報の訂正、利用停止等のお問い合わせは、(株)アポレックス(084-920-3530)にて承ります。

上記にご同意いただける方は、下記いずれかの方法でお申し込みください。

株式会社アポレックスは、国連が提唱する「持続可能な開発目標(SDGs)」に賛同し、
持続可能な社会の実現に向けた積極的な取り組みを行ってまいります。

＜※＞マークは必須記入項目です。お手数をおかけいたしますが記入漏れのないようお願いします。◆太枠内をご記入下さい。

ﾌﾘｶﾞﾅ ﾌﾘｶﾞﾅ

ご芳名 ※ 貴社名※

団体名

部署 役職

所在地

TEL ※ FAX

E-mail ※

ご来場予定時間 ※ 午前 ・ 午後 時 分頃 ご来場予定

〒 －

左のQRコードを読み込むか、下記URLよりお申込みください。

https://forms.gle/iEmgANqqrMxDnF8a9

方法１

方法２ FAX ０８４－９２０－３５４０ へ送信

WEBよりご来場登録

https://forms.gle/iEmgANqqrMxDnF8a9

